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Zadar, 28. listopada  2019.

 Temeljen članka 162. Zakona o socijalnoj skrbi („NN“157/13,152/14.  99/15,52/16,16/17,130/17,98/19), Članka 36.  Statuta Doma za starije i nemoćne osobe Zadar  , a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti („NN“ br. 111/2018) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila („NN“ br. 95/2019) ravnatelj Doma za starije i nemoćne osobe Zadar donosi
P R O C E D U R U

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Članak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javna nabave i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovni rad Doma za starije i nemoćne osobe Zadar osim ako posebnim propisom nije uređeno drugačije.

Članak 2.

Ravnatelj Doma pokreće postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Domu. Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu iskazati i predložiti svi djelatnici Doma – nositelji pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako posebnim propisom nije uređeno drugačije. 

Članak 3.

 Voditelj računovodstvenih  poslova, dužna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li stvaranje predložene ugovorne obveze u skladu s važećim Financijskim planom i Planom nabave Doma za tekuću godinu.

Ukoliko osoba iz stavka 1. ovog članka utvrdi da predložena ugovorna obveza nije u skladu s važećim Financijskim planom i Planom nabave za tekuću godinu, tu predloženu obvezu ravnatelj Doma je dužan odbaciti i predložiti Upravnom vijeću način usklađenja Plana nabave s Financijskim planom.

Članak 4.

Nakon što voditelj računovodstva utvrdi da je predložena obveza u skladu s važećim Financijskim planom i Planom nabave Doma, ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno ugovaranju obveze. 

Članak 5.

Ako postupak nabave roba, usluga i radova ne podliježe postupku javne nabave, odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedećoj proceduri:

	I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

	Red.br.
	AKTIVNOST
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	Prijedlog za nabavu 

roba, usluga i 

radova
	Sve ustrojbene jedinice prema prijedlozima zaposlenika - nositelja pojedinih poslova i aktivnosti
	Pisani zahtjev ,
ponuda, 

narudžbenica, 

nacrt ugovora
	Tijekom mjeseca

	2.
	Provjera da li je 

prijedlog u skladu s  Financijskim planom i Planom nabave
	Voditelj računovodstvenih poslova, a u slučaju odsutnosti ili spriječenosti neka druga osoba koju ravnatelj ovlasti


	Ako DA- odobrenje 

sklapanja ugovora/ 

narudžbe 

Ako NE-negativan 

odgovor na prijedlog 

za sklapanje 

ugovora/narudžbe
	3 dana od

zaprimanja

prijedloga

	3.
	Sklapanje ugovora/

narudžbe
	Ravnatelj Doma

	Ugovor / narudžba
	Ne duže od 30 dana od dana 

odobrenja 

voditelja računovodstva


Članak 6.

Ako postupak nabave roba, usluga i radova podliježe postupku javne nabave Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljedećoj proceduri:

	I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

	Red.

br.
	AKTIVNOST
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	Prijedlog za nabavu 

roba, usluga i 

radova
	Sve ustrojbene jedinice prema prijedlozima zaposlenika - nositelja pojedinih poslova i aktivnostiu suradnji sa 

voditeljem računovodstvenih poslova, računovodstvenim referentom-glavni knjigovođa, materijalni  

knjigovođa ,likvidator,ekonom i skladištar
	Pisani prijedlog s 

opisom potrebne 

robe / usluga / 

radova s okvirnom 

cijenom
	Tijekom godine, a 

najmanje mjesec 

dana prije pripreme 

godišnjeg plana 

nabave za sljedeću 

godinu


	2.
	Priprema tehničke 

i natječajne 

dokumentacije za 

nabavu roba, 

radova i usluga
	Predstavnici naručitelja

u suradnji s nositeljima pojedinih 

poslova i aktivnosti
	Tehnička i natječajna

dokumentacija
	Do početka 

kalendarske 

godine u kojoj se 

pokreće postupak 

javne nabave

	3.
	Usklađenje Plana 

nabave s 

Financijskim 

planom
	Voditelji svih odjela u koordinaciji

s voditeljem računovodstvene službe, te ravnateljem
	Financijski plan
	Prosinac

	4.
	Prijedlog za 

pokretanje 

postupka javne 

nabave
	Zaposlenici - nositelji pojedinih 

poslova i aktivnosti, a stvarnu 

potrebu preispituje ravnatelj
	Prijedlog s 

tehničkom i 

natječajnom 

dokumentacijom
	Tijekom godine

	5.
	Provjera da li je 

prijedlog u skladu 

s donesenim 

Planom nabave i 

Financijskim 

planom
	Voditelj računovodstve službe
	Ako DA – odobrenje 

pokretanja postupka 

Ako NE- negativan 

odgovor za 

pokretanje postupka
	3 dana od 

zaprimanja 

prijedloga

	6.
	Prijedlog za 

pokretanje 

postupka javne 

nabave s 

odobrenjem voditelj računovodstvene službe

	Zaposlenici–nositelji pojedinih 

poslova i aktivnosti
	Prijedlog s 

tehničkom i 

natječajnom 

dokumentacijom i 

odobrenjem voditelja računovodstvene službe 

	3 dana od 

zaprimanja 

odgovora voditelj računovodstvene službe


	7.
	Provjera da li je 

tehnička i 

natječajna 

dokumentacija u 

skladu s propisima 

o javnoj nabavi
	Voditelj računovodstvene službe 
	Ako DA – pokreće 

se postupak javne 

nabave 

Ako NE- vraća se 

dokumentacija s 

komentarima na 

doradu
	Najviše 8 dana od 

zaprimanja 

prijedloga za 

pokretanje 

postupka javne 

nabave

	8.
	Pokretanje 

postupka javne 

nabave
	Voditelj računovodstvene službe  u suradnji sa predstavnicima naručitelja.
	Objava postupka 

javne nabave, sve 

radnje propisane 

Zakonom o javnoj 

nabavi neophodne 

za sklapanje ugovora
	Tijekom godine


Članak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči Doma.


Ravnatelj:
                                                                                                             Marko Buljat,dipl.iur.


